	        齐鲁工业大学教务处函件

教字[15/16 —Ⅱ]38号


关于2016届未修满规定学分学生的处理意见

    2016届毕业生全部教学环节结束后，仍有部分同学未取得专业教学计划规定的最低毕业学分。根据《齐鲁工业大学学分制学籍管理暂行规定》的有关规定，本科生按以下办法处理：

一、所缺学分在规定最低毕业总学分1／8以下的学生，可以选择：

1、结业离校。选择结业的学生，离校时颁发结业证书，一年内回校随相应年级学生参加重新学习考试，取得学分并达到毕业条件者，换发毕业证书，不授学位。
2、延长修业年限。选择延长修业年限的学生，保留学籍，但是要办理休学离校手续，在允许的修业年限内回校随相应年级学生参加重新学习考试，修满学分者可颁发毕业证书，符合毕业年度授予学士学位条件者，可以授予学位。

二、所缺学分超过规定最低总学分1／8的学生，可以选择：

1、肄业离校。选择肄业的学生，离校时颁发肄业证书。离校后不再回校参加重新学习考试和换发结业证书或毕业证书。
2、延长修业年限。留校随相应年级学生继续修读，在允许的修业年限内修满规定学分者，可颁发毕业证书，符合毕业年度授予学士学位条件者，可以授予学位。

三、申请延长修业年限的学生在获得批准以后，还需办理以下事项：

1、选择保留学籍而离校的学生在6月20日前填写《齐鲁工业大学学生休学申请表》，并提交含有在休学期间保证遵纪守法、遵守社会公德、不做有损学校声誉、如发生伤残事件责任自负等内容的保证书，按照《齐鲁工业大学学生休学实施细则》的规定办理离校手续。根据本人未取得学分课程的情况，在学期开学初到所在院系办理重新学习手续，并按学校有关规定交费，期末随低年级参加重新学习考试。

2、留校修读的学生编入相应的自然班，开学时除正常交费以外，还须按照国拨经费的标准交纳培养费。

四、附加说明：

1、普通本科生最长修业年限六年，在六年范围内选择结业或延长年限，达到最长修业年限未修满学分的学生只能选择结业或肄业。

2、未修满专业教学计划规定总学分的专科生发给结业证书离校，在允许的修业年限内回校随相应年级学生参加重新学习考试，取得学分并达到毕业条件者，换发毕业证书。

3、如学生不在校或联系后不办理相关手续，请各单位出具处理意见，并主管院长签字，盖学院章。
 请各单位6月20日前办好相关手续。

附件：

1、《二○一六届本科毕业生未修满规定学分学生学籍处理申请表》

2、《齐鲁工业大学学生休学申请表》

3、《保证书》

教务处学籍管理办公室
                                           二〇一六年六月十六日
附1：

二O一六届本科毕业生

未修满规定学分学生学籍处理申请表

	姓名
	
	学号
	
	专业班级
	

	计划总学分
	
	修学分情况
	

	未取得学分课程情况
	课程名称
	课程性质
	学    分
	合计

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	本人

申请
	申请人签字：

                                   年    月    日

	学生家长

意见
	           家长签字：

                                    年    月    日

	所在院部意见：
院长：                                    年    月    日
	教务处意见：

                处长：

年    月    日

	备注
	


附2：

齐鲁工业大学学生休学申请表

	院别
	
	专业班级
	

	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	休学

原因
	

	休学时间：          年    月   至       年    月

	校

医

院

意

见
	签字（公章）
	学院
意

见
	签字（公章）
	教务处

意见
	签字（公章）


保 证 书

在延长修业年限期间，本人保证遵纪守法、遵守社会公德，不做有损学校声誉的事。保证及时与学校联系，参加重新学习、考试及一切相应手续。

如有违反，一切后果自负。

                                         保证人：

                                   学号：

                                   班级：

                                   日期：

