关于做好2013年硕士研究生导师遴选与动态审核工作的通知

研通〔2013〕18号

各有关部门、单位：

为进一步加强研究生导师队伍建设，保证我校学位与研究生教育各项工作顺利开展，根据《山东轻工业学院硕士学位研究生导师条例》和《山东轻工业学院硕士学位研究生指导教师资格动态审核办法》的相关规定，本年度将遴选部分硕士研究生导师，并对全体导师进行动态审核。现将有关事宜通知如下：

一、基本原则

坚持思想政治与业务水平全面考察；坚持教学与科研并重、强化导师指导硕士研究生的科研能力与条件。

二、有关要求

（一）导师遴选要求

1、导师遴选条件按照《山东轻工业学院硕士学位研究生导师条例》（鲁轻院研字〔2010〕6 号）第二章第五条执行。

2、同等条件下，担任过研究生副导师2年或2年以上者优先遴选。

3、对申请担任研究生副导师的人员，需填写《山东轻工业学院硕士学位研究生副导师资格申报表》，报研究生处审批。

4、按有关政策调入我校工作的教学、科研人员，若来校前已是博士、硕士研究生导师，且达到上述条件要求的，需填写《山东轻工业学院硕士学位研究生指导教师资格认定表》，报研究生处审批。

5、校外人员申请我校硕士研究生导师，需具有较高学术水平，达到我校导师遴选条件，并与我校在学科建设等方面有实质性合作，且做出贡献。申请者需如实填写《山东轻工业学院校外兼职硕士学位研究生指导教师资格申报表》并提交有关证明材料，由所在单位对所填信息进行审查并签署明确意见后，提交我校相关学院，相关学院要对提交的材料（特别是其对我校的贡献）进行审核说明并签署明确意见。无硕士点高校教师申请我校导师时，将其与组织研究生生源挂钩，即按照先招生后聘任的原则办理。

（二）导师跨学科兼岗要求

1、轻工技术与工程、工商管理两个一级学科内或跨入上述两个一级学科按二级学科兼岗，其他学科按一级学科兼岗。跨学科兼岗的导师按导师遴选条件遴选。

2、申请跨学科兼岗的导师应在申请兼岗的专业领域中达到该专业研究生导师遴选条件（包括成果、项目等）。

3、申请跨学科兼岗的导师应已在原学科完整培养了一届以上的研究生，且每名导师只允许跨一个学科兼岗。

（三）导师动态审核要求

本次动态审核的对象为全体研究生导师（含校外兼岗导师），动态审核的有关要求按照《山东轻工业学院硕士学位研究生指导教师资格动态审核办法》（鲁轻院研字〔2010〕7 号）执行。

三、导师遴选及动态审核程序

（一）导师遴选程序

申请人需如实填写《山东轻工业学院硕士学位研究生指导教师资格申报表》或《山东轻工业学院校外兼职硕士学位研究生指导教师资格申报表》，各学院根据遴选条件进行审议，并将审议通过者的材料汇总，报送研究生处审核；研究生处会同人事处、科技处、计财处、教务处等相关部门进行审核并签署意见后，提交校学位评定委员会审批。

（二）导师动态审核程序

参加动态审核的导师需填写《山东轻工业学院硕士学位研究生指导教师资格动态审核表》，各相关学院审议，并以学院为单位汇总后，报送研究生处审核。科技处、计财处、研究生处分别就科研项目与成果、科研经费、研究生教育工作等进行审核并签署意见后，提交校学位评定委员会审批。

（三）导师申请跨学科兼岗程序

申请跨学科（专业）兼岗人员，需按所申请兼岗学科要求参加该学科的导师遴选，填写《山东轻工业学院硕士学位研究生指导教师资格申报表》，由兼岗学科所在学院签署审核意见后，按照导师遴选的程序办理。

四、时间安排及报送材料

（一）时间安排

请有关人员如实填写有关内容并打印装订，经相关单位和学院审核后，于5月13日前以学院为单位按下述要求将材料报送研究生处，逾期不予受理。所有报送材料不予退还。

（二）需报送材料

1、导师遴选（含校外导师）需报送材料

（1）《山东轻工业学院硕士学位研究生指导教师资格申报表》或《山东轻工业学院校外兼职硕士学位研究生指导教师资格申报表》，一式三份及电子稿1份。

（2）有关证明材料原件由所在单位审查存留，申报时向研究生处提供复印件1份。支撑材料格式见申报表后附件。

（3）《导师遴选汇总表》和《校外兼职导师遴选汇总表》书面稿及电子稿各1份。

2、动态审核需报送材料

（1）《山东轻工业学院硕士学位研究生指导教师资格动态审核表》一式三份及电子稿1份。

（2）有关证明材料原件由所在单位审查存留，申报时向研究生处提供复印件1份，支撑材料格式见审核表后附件。

（3）《导师动态审核情况汇总表》书面稿及电子稿各1份。

3、申请跨学科兼岗需报送材料

申请跨学科兼岗的导师提交材料与导师遴选报送材料相同。

4、副导师遴选需报送材料

（1）《山东轻工业学院硕士学位研究生副导师资格申报表》书面稿1份及电子稿各1份。

（2）有关证明材料原件由所在单位审查存留，申报时向研究生处提供复印件1份。支撑材料格式见申报表后附件。

5、外单位导师资格认定需报送材料

（1）《山东轻工业学院硕士学位研究生指导教师资格认定表》书面稿1份及电子稿各1份。

（2）有关证明材料原件由所在单位审查存留，申报时向研究生处提供复印件1份。支撑材料格式见认定表后附件。

五、其他要求

请各有关单位按照本通知要求，结合学位点建设规划和导师队伍建设需要，科学规划，认真组织，确保今年硕士研究生导师遴选与动态审核工作顺利进行。

本通知及有关表格可在“研究生处网站-学位工作-最新通知”中下载。

